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RESOLUCION DIRECTORAL N° 045- 2024 - IESP PUBLICO “JUAN XXIII” - ICA/DG

FECHA: -Ica, 24 de mayo del 2024

VISTO: -
El acuerdo del Consejo Asesor del Instituto de Educacion Superior
Pedagodgico Publico “Juan XXIII” de Ica;

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto de Educacion Superior Pedagogico Publico “Juan XXIII”
de Ica, tiene personeria juridica de derecho publico interno, cuyo régimen académico, econémico
y administrativo se encuentra tipificado en el art. 8. de la Ley 30512 Ley de Institutos y Escuelas
de Educacion Superior y de la carrera publica de sus docentes, y su modificatoria Ley N° 31653,
que establece que “Los IES y EES privados y publicos cuentan con autonomia econémica,
administrativa y académica; dichas autonomias se encuentran enmarcadas en los parametros
establecidos en la presente ley y su reglamento”;

Que, el numeral 43.2 del Art 42 del Texto Unico Ordenado de la Ley N” 27444,
Ley de procedimiento administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
establece que el Texto Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA) de cada entidad, ademas
comprende el listado de procedimientos de iniciativa de parte sino también la relacion de los
servicios prestados en exclusividad, entendidos como las prestaciones que las entidades como el
IESPP “Juan XXIII” se encuentran facultados a brindar en forma exclusiva en el marco de su
competencia, no pudiendo ser realizadas por terceros

Que, la Resolucion Ministerial N°570-2018-MINEDU, que aprueba el Modelo
de Servicio Educativo, que define y organiza los componentes pedagégicos y de Gestion
Institucional de los IESPP/EESP para orienta el funcionamiento y brindar el servicio formativo de
calidad para la formacién de profesionales con las competencias pedagoégicas que requiere el Pais
en respuesta a las demandas de la sociedad.

Que, el numeral 3 del articulo 66 del TUO de la LPAG, establece que los
administrados tienen el derecho de acceder en cualquier momento, de manera directa y sin
limitacion alguna a la informacion contenida en los expedientes de los procedimientos
administrativos en que sean parte y a obtener copias de los documentos sufragando los costos que
suponga su pedido, salvo las excepciones previstas de ley;

Que, el articulo 65 de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion
establece que las instancias de la Gestion Educativa Descentralizada son: a) La Institucion
Educativa, b) La Unidad de Gestion Educativa Local, c) La Direccion Regional de Educacién y e)
El Ministerio de Educacion;
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De conformidad con la Ley N° 30512 Ley de Institutos y Escuelas de
Educacion Superior y de la carrera publica de sus docentes, su modificatoria Ley N° 31653, el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General; el Decreto
Supremo N° 004-2024-MINEDU:; la Resolucién Directoral N° 043-2024-IESP PUBLICO JUAN
XXIII-ICA/DG., que aprueba el Reglamento Institucional 2024 del Instituto de Educacion Superior
Pedagogico Publico “Juan XXIII” de Ica; con opinién favorable del Consejo Asesor.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: - Aprobar los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad, con sus requisitos, plazos y derechos de tramitacion que se
encuentran detallados en el Texto Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA) del
Instituto de Educacion Superior Pedagégico Publico “Juan XXIII” de Ica.

ARTICULO SEGUNDO: Disponer que los procedimientos iniciados por los
administrados antes de la publicacion de la presente Resolucién, mantengan la tasa que
se le asigno6 en el momento de su tramitacion.

ARTICULO TERCERO: Publicar la presente resolucién en la pagina web del IESPP
“Juan XXIII" de Ica.

Registrese, Comuniquese y Archivese

MPUQ/DG



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (TUPA)

DEL IESP PUBLICO “JUAN XXIII” DE ICA
(UIT 2024 - S/. 5,150.00)

Derecho de Calificacion Plazo Inicio del | Autoridad Fin del
tramite para proce- competente | proce-
resolver | dimien-to | para dinien-
N° Denominacién del Requisitos En% | Monto | Aprobacién | Aprobacién | (Dias resolver to
procedimiento de | S/ automatica previa habiles)
uIT evaluaciéon
1 | Caligrafiado de titulo |e Formato de titutlo 0.87 | 45.00 X 2 Mesa de | Secretaria Direccién
Base Legal: ® DNI partes académica General
BEYNN'.Oi%S 2317 MINEDU ® Partida de nacimiento
DS N*004-2024-MiNeDU  |® Actade
RVM. N* 441-2019-MINEDY | Sustentacion.
¢ Recibo de
caligrafiado.
2 | Carné de educacién | Comprobante de pago por 0.34 | 18.00 X 5 Mesa de | Secretaria Direccién
superior el derecho de Matricula. partes académica General
Base Legal: ® Ficha de Matricula llenada
Ley N® 30512 por el estudiante.
DS N° 010-2017-MINEDU
DS N* 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU
3 | Convalidacioén de * Solicitud dirigida al 1.00 | 52.00 X 10 Mesa de | Secretaria Direccion
estudios para director general partes académica General
traslados y ® Comprobante de pago por
reubicacién por ciclo | derecho a convalidacién
Base Legal:
Ley N° 30512
DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU
4 | Constancia de * Solicitud dirigida al 0.52 | 27.00 X 2 Mesa de | Secretaria Direccion
estudios director general partes académica General
Base Legal: ® Ser estudiante del
Ley N° 30512 instituto.
DS N°010-2017-MINEDU  |q Comprobante de pago por
DS N° 004-2024-MINEDU derecho de constancia de
RVM. N° 441-2019-MINEDU |  astudio




Constancia de o Solicitud dirigida al 0.52 | 27.00 Mesa de | Secretaria Direccion
egresado director general partes académica General
Base Legal: ® Haber culminado los 10
Ley N° 30512 ciclos académicos de
DS N° 010-2017-MINEDU forma regular.
DS N° 004-2024-MINEDU ® Comprobante de pago por
RVM. N° 441-2019-MINEDU | derecho de constancia de
egreso.
Constancia del e Solicitud dirigida al 0.52 | 27.00 Mesa de | Secretaria Direccién
examen de director general partes académica General
suficiencia ® Haber aprobado el
Base Legal: examen de suficiencia.
Ley N° 30512 * Comprobante de pago por
DS N° 010-2017-MINEDU derecho de constancia
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU
Constancia de no o Solicitud dirigida al 0.52 | 27.00 Mesa de | Administracion | Direccion
adeudara la director general. partes General
institucion ® Comprobante de pago por
Base Legal: constancia de no adeudar.
Ley N° 30512
DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU
Constancia de tercio |e Solicitud dirigida al 0.52 | 27.00 Mesa de | Secretaria Direccién
superior director general. partes académica General
Base Legal: e Comprobante de pago por
Ley N° 30512 derecho a la constancia
DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU
Derecho de * Solicitud dirigida al 1.00 | 52.00 Mesa de Secretaria Jefe de
sustentacion director general partes académica la Ul
Base legal: * Certificados de estudios
Ley N° 30512 superior

DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU

* Certificados de estudios
de secundaria

* Partida de nacimiento
original

* Copias de DNI 2 simples
y 1 legalizada por
notario

* 2 fotos tamafio
pasaporte con uniforme
fondo blanco a colores




* Constancia de no
adeudar bienes

e Constancia de egresado

e Constancia de examen
de suficiencia

* Recibos de fecha de
sustentacién

* Recibos de registros de
titulo

* Recibos de formato de
titulo

* Recibo de expedicién de
titulo

* Recibo de caligrafiado

* Recibo de sobres

e Comprobante de pago
del derecho de
sustentacién.

10 | Duplicado de titulo  |[e Solicitud dirigida al 3.18 | 164.00 Mesa de | Secretaria Direccion
Base legal director general partes académica General
Ley N° 30512 * 1 Copia del DNI simple

DS N° 010-2017-MINEDU
DS N*® 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU

* 1 copia de DNI legalizada
por notario

e Denuncia policial por
perdida del titulo o
presentacién del titulo
deteriorado

® Publicacién en un diario de
mayor circulacién  del
lugar de la pérdida del
titulo por duplicado

» 2 fotos tamafio pasaporte
a color, de frente y en
fondo blanco

® Recibo por derecho de
duplicado del diploma de
titulo profesional

® Recibo por derecho de
formato de diploma de
titulo

e Recibo por derecho de
inscripcién y registro de
titulo profesional

* Recibo por derecho de 4
sobres




* Recibo por derecho de
caligrafiado

* Recibo por derecho de
expedicion de titulo.

e Comprobante de pago por
derecho de duplicado de
titulo

11 | Examen de admision |e Ficha de inscripcién 4.85 | 250.00 4 Mesa de | Comision Direccién
Base Legal: llenada y firmada por el partes Central de General
Ley N° 30512 postulante. Admision
DS N® 010-2017-MINEDU * Declaracién jurada de no
DS N° 004-2024-MINEDU registrar antecedentes
RVM. N° 441-2019-MINEDU penales, judiciales o

policiales.

* Certificados originales de
estudios secundarios.

o Partida de nacimiento
original.

* Copia simple de DNI.

* 02 fotos tamafio
pasaporte, vestido formal
y fondo blanco.

® Comprobante de pago por
derecho de inscripcién
Examen de Admisién.

12 | Expedicién de « Solicitud dirigida al 4.00 | 206.00 5 Mesa de | Secretaria Direccion
certificado de director general partes académica General
estudios regulares * Dos (02) fotos tamafio
(del | al X ciclo) pasaporte a colores en
Base Legal: fondo blanco
Ley N° 30512 ® Copia de DNI
DS N® 010-2017-MINEDU * Comprobante de pago por
DS N° 004-2024-MINEDU derecho a certificado de
RVM. N° 441-2019-MINEDU | estudios.

13 | Expedicion de  Solicitud dirigida al 4.81 | 248.00 10 Mesa de | Secretaria Direccién
certificado de director general partes académica General
estudios de PPD y « Dos (02) fotos tamafio
de otras pasaporte a colores en
instituciones. fondo blanco
Base Legal: * Copia de DNI
Ley N° 30512 Comprobante de pago por

DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU

derecho a certificado de
estudios.




14 | Expedicion de « Solicitud dirigida al 0.52 | 27.00 2 Mesa de | Secretaria Direccion
certificado de director general partes académica General
estudios por * Dos (02) fotos tamafio
semestre pasaporte a colores en
Base Legal: fondo blanco
Ley N° 30512 ® Copia de DNI
DS N° 010-2017-MINEDU * Comprobante de pago por
DS N° 004-2024-MINEDU derecho a certificado de
RVM. N° 441-2019-MINEDU | estudios. .

15 | Expedicion de titulo 2.00 | 103.00 15 Mesa de Direccion
profesional. partes General
Base Legal:

Ley N° 30512

DS N® 010-2017-MINEDU
DS N* 004-2024-MINEDU
RVM. N°® 441-2019-MINEDU

16 | Ficha de récord o Solicitud dirigida al 0.52 | 27.00 2 Mesa de | Secretaria Direccion
académico regular director general partes académica General
Base Legal: * Comprobante de pago.

Ley N° 30512

DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU

17 | Ficha de récord * Solicitud dirigida al 0.52 | 37.00 5 Mesa de | Secretaria Direccion
académico PPD director general partes académica General
Base Legal: * Comprobante de pago.

Ley N° 30512

DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM, N° 441-2019-MINEDU

18 | Formato de titulo e Solicitud dirigida al 2.00 | 103.00 Mesa de | Secretaria Direccion
Base Legal: director general partes academica General
Ley N° 30512 * Comprobante de pago.

DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N°® 441-2019-MINEDU

19 | Matricula regular por |e Haber aprobado més del 3.30 | 170.00 2 Administra- | Secretaria Direccion

semestre 75% de créditos. cion. académica General

Base Legal:

Ley N° 30512

DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU

e Comprobante de pago
por el derecho de
Matricula.

® Ficha de Matricula
llenada por el
estudiante.




20 | Matricula ¢ Haber aprobado mas del 3.70 | 190.00 2 Mesa de | Secretaria Direccion
extemporanea 75% de créditos. partes académica General
Base Legal: e Comprobante de pago
Ley N° 30512 por el derecho de
DS N° 010-2017-MINEDU Matricula.

DS N°004-2024-MINEDU | o Ficha de Matricula
RVM. N° 441-2019-MINEDU llenada por el
estudiante.

21 | Examen de o Solicitud dirigida al 2.38 | 123.00 2 Mesa de | Unidad Direccién
suficiencia director general partes Académica General
académica ® Comprobante de pago por
Base Legal: Ley N° 30512 derecho a Examen de
DS N° 010-2017-MINEDU suficiencia.

DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU

22 | Rectificacion de o Solicitud dirigida al 1.10 | 57.00 10 Mesa de | Secretaria Direccion
nombres y apellidos director general. partes académica General
Base Legal: Ley N°® 30512 * Copia simple de DNI.

DS N* 010-2017-MINEDU ® Partida de Nacimiento.
DS N° 004-2024-MINEDU e Comprobante de pago
RVM. N° 441-2019-MINEDU

23 | Registro e « Solicitud dirigida al 1.00 | 52.00 07 Mesa de | Secretaria Direccion
inscripcion de titulo director general. partes académica General
Base Legal: Ley N® 30512 e Partida de Nacimiento.

DS N* 010-2017-MINEDU o Certificado de estudios

DS N° 004-2024-MINEDU secundaria y superior

RVM. N° 441-2019-MINEDU |e Constancia de examen de
suficiencia

® Acta de sustentacién

* 01 copia legalizada de DNI
y 01 copia simple.

* 02 fotos tamafio
pasaporte de fondo
blanco con uniforme.

* Constancia de no
adeudos.

24 | Subsanacion de 0.71 | 37.00 Segln | Mesa de | Secretaria Direccion
asignaturas crédito | partes Académica y General
desaprobadas por * Comprobante de pago Por Unidad _

Académica

crédito.

Base Legal: Ley N° 30512
DS N° 010-2017-MINEDU
DS N° 004-2024-MINEDU
RVM. N° 441-2019-MINEDU

derecho a subsanacién.
® Ficha de Matricula llenada
por el estudiante.




